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PORTARIA
SAAE/ITA/074/2025

Institui o Sistema de Privacidade e
Protegdo de Dados do SAAE ltabirito e da
ouras providéncias.

A Diretora-Presidente do Servigo Auténomo de Saneamento Basico-SAAE, no
uso de suas atribuigdes legais, em conformidade com o Art. 44, § 3° da Lei Municipal
n® 3.910, de 18 de julho de 2023, RESOLVE:

CAPITULO |

Das Disposi¢ées Iniciais

Artigo 1° - Esta Portaria visa a instituicdo do Sistema de Privacidade e Prote¢do
de Dados do Servigo Autdbnomo de Saneamento Basico de Itabirito — SAAE ltabirito.

Artigo 2° - Considera-se, para fins do Sistema de Privacidade e Prote¢do de

Dados:

| — Sistema de Privacidade e Protegcdo de Dados: conjunto de medidas
técnicas e administrativas promovidas para a gestdo dos riscos atrelados a privacidade
e garantia da conformidade legal e adogdo de melhores praticas de protegéo de dados;

Il — Dado pessoal: informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Il - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgdo religiosa, opinido politica, filiagéo a sindicato ou a organizagdo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético
ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural,

IV — Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais objeto do
tratamento;

V — Tratamento: toda operagéo realizada com dados pessoais, como as que se
referem & coleta, produgéo, recepgédo, classificagéo, utilizagéo, acesso, reprodugéo,
tfransmisséo, distribuigdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagéo,
avaliacdo ou controle da informagéo, modificagdo, comunicagéo, transferéncia, difuséo
ou extragao.

VI - Agentes de Tratamento: o controlador e o operador; L
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VIl - Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VIII — Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que,
sem pertencer aos quadros do controlador, com independéncia juridica e econdmica,
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

IX — Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD): autarquia de
natureza especial responsavel pela fiscalizagéo e regulamentagéo da LGPD;

X - Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais: pessoa indicada pelo
Controlador para atuar como canal de comunicagdo entre o Controlador, os Titulares
dos Dados e a ANPD;

CAPITULO Il
Do Sistema de Privacidade e Prote¢cdo de Dados

Artigo 3° - O Sistema de Privacidade e Protegéo de Dados compreende:

| — A instituicdo de estrutura organizacional para a gestdo das medidas teécnicas
e administrativas destinadas a protegéo dos dados pessoais;

Il - A elaboragdo e constante manutengdo do inventario de dados pessoais
tratados pelo SAAE lItabirito, tendo em vista a obrigagdo de registro das operagoes de
tratamento de dados pessoais;

Il - A avaliagdo dos riscos relacionados ao tratamento de dados pessoais,
contemplando a adog&o de planos para seu controle ou eliminagéo, e a elaboragao de
relatorios de impacto a protegdo de dados pessoais;

IV — A elaboragéo de politicas e normativas relacionadas ao tratamento de
dados, garantindo a transparéncia e publicizagdo das finalidades e hipdteses legais de
cada operagao, entre outras informagodes;

V — A adogéo de protocolos para o monitoramento e remediagéo de incidentes
envolvendo dados pessoais, incluindo fluxos de notificagdo aos titulares de dados e a
ANPD;

VI — A avaliagdo e adequagdo dos instrumentos contratuais mantidos pela
empresa junto a fornecedores e outros 6rgéos e entidades publicas externas;

VIl = A implantagdo de protocolos e canais de comunicagdo com os titulares de
dados, objetivando a garantia de exercicio dos direitos previstos na LGPD;

VIIl = A conscientizagéo e capacitagdo continua dos servidores a respeito da
tematica de protecéo de dados, garantindo a ampla divulgagéo dos principios, objetivos

e recursos do Sistema de Privacidade e Protegdo de Dados do SAAE ltabirito.
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IX - A elaboragéo de relatorios de impacto a protegao de dados pessoais — RIPD,
conforme critérios estabelecidos pela Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados —
ANPD:;

Artigo 4° - As operacdes de tratamento de dados pessoais observaréo a boa-fe

e 0s seguintes principios:

| - Finalidade: realizagéo do tratamento para propésitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades;

Il - Adequacgdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento;

Il - Necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais
e ndo excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de dados,

IV - Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a
forma e a duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados
pessoais;

V - Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia
e atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da
finalidade de seu tratamento;

VI - Transparéncia: garantia, aos titulares, de informagdes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os respectivos agentgs de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VIl - Seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagao ou difuséo;

VIl - Prevengéo: adogéo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em
virtude do tratamento de dados pessoais,;

IX - N&o discriminagdo: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatdrios ilicitos ou abusivos;

X - Responsabilizagdo e prestagdo de contas: demonstracdo, pelo agente, da
adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento

das normas de protegéo de dados pessoais €, inclusive, da eficacia dessas medidas.
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CAPITULO Il
Agentes de Tratamento

Artigo 5° - O SAAE ltabirito atuard como Controlador de Dados Pessoais.
Artigo 6° - Compete ao Controlador:

| — Determinar a permanente atualizagdo dessa Portaria;

Il - Fornecer instrucdes para governanga dos dados pessoais, como a aplicagéo
de metodologias para a gestéo de riscos e forma de tratamento dos dados pessoais;

Il - Designar o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e- membros do
Comité de Protegéo de Dados Pessoais, com divulgagdo em sitio eletrénico institucional;

IV - Disponibilizar meios para exercicio das atribuigdes do Encarregado e do
Comité, neles compreendidos, entre outros, recursos técnicos, administrativos e
humanos;

V - Solicitar assisténcia e orientagdo do Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais quando da realizagdo de atividades e tomada de decisbes estratégicas
referentes ao tratamento de dados pessoais;

VI - Garantir ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais a autonomia
técnica necesséria para o exercicio de suas atividades, bem como o acesso direto aos
responsaveis pela tomada de decisdo no que concerne as atividades que envolvem o
tratamento de dados pessoais;

VIl — Garantir celeridade e eficacia na comunicagao dos titulares de dados com
o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e o exercicio dos direitos previstos
no Capitulo Ill da LGPD.

Artigo 7° - Compete ao Operador:

| — Manter registro das operagdes de tratamento de dados pessoais decorrentes
da relagéo estabelecida com o Controlador;

Il - Realizar o tratamento de dados pessoais conforme instrugdes do Controlador;

Il = Proteger os dados pessoais de qualquer tipo de violagéo de dados pessoais;

IV — Observar as normativas de protecdo de dados estabelecidas pelo
Controlador, bem como o padréo de governanga previsto na LGPD;

V — Comunicar ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais a suspeita
ou a ocorréncia de incidente de seguranga envolvendo dados pessoais que possa

acarretar risco ou dano relevante aos titulares;
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VI — Comunicar as solicitagdes dos titulares de dados pessoais que sejam

recebidas diretamente pelo Operador.

CAPITULO IV
Estrutura Organizacional

Artigo 8° - A estrutura organizacional do Sistema de Privacidade e Protegéo de

Dados do SAAE ltabirito sera constituida por:

| — Um Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e seu respectivo
suplente;

Il — Comité de Protecdo de Dados Pessoais, sendo um titular e um suplente, dos
seguintes setores:

a) Assessoria Juridica;

b) Controle Interno e Integridade;

c) Superintendéncia Administrativa e Técnica-Operacional;

d) Geréncia de Contabilidade e Financeira;

e) Geréncia Comercial,

f) Geréncia de Recursos Humanos;

g) Geréncia de Tecnologia da Informagdo, Automacgao e Pesquisa.

§ 1° - O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais ira compor o Comité

de Protecédo de Dados Pessoais, com direito & voz, e ndo a voto.

§ 2°. Os membros do Comité serdo designados por ato normativo préprio da
Diretora-Presidente, sendo que cada area indicara 1 (um) representante e 1 (um)

suplente.

SECAO |

Do Comité de Protecdo de Dados Pessoais

Artigo 9° - O Comité de Protegdo de Dados Pessoais € responsavel pela
implementacédo e manutengéo das medidas técnicas e administrativas para adequagéo

a4 LGPD e seus membros serdo designados formalmente, com observancia dos

seguintes critérios: K

5 R e A B

2ic Branco, 99, Centro | tabirito - MG | 35450-081
tabiritc € Saaeltabirito & saaeita.mg.govbr




| — Preferencialmente fazer parte do quadro efetivo de servidores;

Il — Possuir conhecimento relacionado ao tema da governanca de dados e
seguranga da informagdo, com aptiddo técnica para deliberagdo das medidas
integrantes do Sistema de Privacidade e Protegdo de Dados;

Il - N&o possuir conflito de interesses com o SAAE ltabirito, a fim de garantir

sua atuagédo imparcial,
Artigo 10 © - Compete ao Comité de Protegdo de Dados Pessoais:

| — Garantir a observancia e implementagéo da LGPD no SAAE lItabirito;

Il — Promover a cultura de protecdo de dados pessoais e seguranga da
informag&o, bem como coordenar a adog&o de medidas correlatas;

Il - Propor e monitorar a adogdo de medidas de seguranga tecnicas e
administrativas para protegao de dados pessoais e seguranga da informacgao;

IV - Elaborar, analisar e divulgar diretrizes e normativas para o adequado
tratamento de dados pessoais;

V — Atuar consultiva e deliberadamente acerca de assuntos correlatos ao tema
da protecéo de dados e a presente Portaria;

VI — Apurar incidentes envolvendo dados pessoais, com observancia ao Plano
de Resposta a Incidentes;

VIl - Executar outras atribuigdes definidas em normas complementares.

Paragrafo Gnico. O Comité de Protegdo de Dados Pessoais possui as seguintes

prerrogativas:

| — Requisitar informagdes a quaisquer areas para a apuragéo de incidentes de
segurancga da informagédo envolvendo dados pessoais;

Il - Ter o pronto atendimento das dreas responsaveis pela gestéo dos sistemas
de informagao utilizados pelo SAAE Itabirito;

Il - Estabelecer e acompanhar medidas para apuragdo de incidentes ou
irregularidades;

IV — Convidar representantes de érgdos e entidades publicas, profissionais ou
pesquisadores para contribuir em atividades que dependam de conhecimento

especializado, conforme nhecessidade.

Artigo 11° - O funcionamento do Comité de Protegéo de Dados Pessoais sera

regido por ato normativo proprio.
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SEGAO I

Do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais

Artigo 12° - O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais sera designado
formalmente pela Diretora-Presidente, o qual designara conjuntamente um substituto

para o cargo, sendo que ambos devem possuir as seguintes atribuigdes:

| — Preferencialmente fazer parte do quadro efetivo de servidores;

Il - Possuir conhecimento sobre a estrutura organizacional do SAAE Itabirito,
com capacidade de atuar como um canal de comunicagédo com o Controlador,

lll - Ter conhecimento relacionado & governanga de dados e a seguranga da
informacéo,

IV — N&o ter posic¢ao de chefia em departamentos de tecnologia e seguranga da
informacgéo;

V — Nao possuir conflito de interesses com o SAAE Itabirito, a fim de garantir sua

atuacao imparcial,

Paragrafo unico. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais substituto
exercera a fungdo em caso de impedimento, auséncia ou vacéncia do Encarregado

titular.

Artigo 13° - Compete ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais:

| — Atuar como canal de comunicagéo entre o Controlador, a ANPD e os titulares
de dados pessoais;

Il - Apoiar a implementagdo e a manutengédo de praticas de conformidade a
legislacdo de protegdo de dados pessoais, por meio de processos, politicas e demais
instrumentos;

Il - Receber solicitagbes e comunicagbes dos titulares relacionadas as
operacdes de tratamento de dados, prestar esclarecimentos e adotar providéncias;

IV — Receber comunicagdes da ANPD e adotar providéncias, bem como atender
as normas e orientacdes indicadas pela Autoridade;

V — Orientar servidores e terceiros acerca das praticas a serem tomadas em
relacdo a adequagéo a LGPD;

VI — Coordenar as atividades do Comité de Protegdo de Dados Pessoais;

VIl — Analisar e gerenciar o registro das operagdes de tratamento de dados

pessoais;
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VIII - Identificar e gerenciar os riscos presentes nas operagdes de tratamento de
dados, definindo controles e planos de agéo;

IX — Propor e acompanhar a execugéo de planos de agéo relacionados a gestao
dos riscos de privacidade e protegéo de dados;

X — Elaborar os Relatérios de Impacto & Protegdo de Dados, quando necessario;

X| — Comunicar a ANPD e os titulares de dados pessoais eventuais incidentes
de protegdo de dados;

XIl — Prestar assisténcia e orientagdo ao Controlador na elaboragéo, defini¢ao e
implementagdo de medidas de protegdo de dados, bem como medidas de seguranca,
técnicas e administrativas, aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao
autorizados e de situagbes acidentais ou ilicitas de tratamento inadequado ou ilicito;

XIll = Auxiliar na garantia da adogdo da privacidade por padréo, conforme
principios de protecdo de dados;

XIV — Executar demais atribuicdes definidas em normas complementares.

CAPITULO V

Do Tratamento de Dados Pessoais

Artigo 14° - O tratamento de dados pessoais no dmbito do SAAE Itabirito devera
atender sua finalidade publica, com observancia ao exercicio de suas competéncias

legais e fornecendo informacgdes claras ao titular de dados pessoais.

Artigo 15° - Sera assegurado que o compartihamento de dados pesseais,
quando realizado pelo SAAE Itabirito, atendera a finalidades especificas de execugao
de politicas publicas e de sua atribuigéo legal, respeitados os principios de protegao de
dados pessoais e a vedagéo contida no § 1° do art. 26, ambos da LGPD.

Artigo 16° - Os dados pessoais tratados serdo mantidos em formato
interoperavel e estruturado para o compartihamento, com observancia a
descentralizagédo da atividade publica, a prestagéo de servigos publicos, a execugéo de

politicas publicas e a disseminagéo e ao acesso das informagdes pelo publico em geral.

Artigo 17° - O SAAE ltabirito publicaréa em seu site institucional, de maneira

facilitada, clara e atualizada, as seguintes informagdes:

| — O procedimento e a finalidade para as operagdes de tratamento de dados

pessoais;
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Il — As hipoteses legais que fundamentam cada operagdo de tratamento de
dados;

Il — A identificagdo e o contato do Encarregado pelo Tratamento de Dados
Pessoais;

IV — A categoria dos dados tratados e os direitos dos titulares do Capitulo Il da
LGPD.

CAPIiTULO VI
Das Disposigoes Finais

Artigo 18° - A revisdo desta Portaria e eventuais casos omissos seréo dirimidos
pelo Comité de Protecdo de Dados Pessoais, que submeterd as propostas de

adequacao a Alta Administragao.

Artigo 19° - O Comité de Protegcdo de Dados Pessoais tem competéncia de
deliberar sobre diretrizes, politicas e normativas no ambito do SAAE Itabirito em temas

correlatos a privacidade e protegéo de dados pessoais.

Artigo 20° - Os dispositivos desta Portaria, bem como demais regramentos
observardo o contido na Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei Federal n°
13.709/2018) e nas orientacdes emitidas pela Autoridade Nacional de Protegéo de

Dados.

Artigo 21° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.

Itabirito, 23 de abril de 2025.

Do

HELOISA CRISTINA FRANCA CAVALLIERI

Diretora-Presidente
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